
緊急人材育成支援事業 IT スキルコース       認：23-09-01-01-0168 

しっかり学ぶ Office2010 と弥生会計基礎訓練科 
★E x c e l 2010 

★W o r d 2010 

 ★PowerPoint 2010 

★弥 生 会 計 1 1 

の基礎をしっかり確実に学びます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受講料無料！ 

（訓練・生活支援給付金）制度があります。  詳しくはハローワークでご確認下さい。 

無料完備！ 

平成２３年７月１９日（火）～平成２３年１０月２６日（水）

訓練時間 ＰＭ １：００～ＰＭ ５：５０ 

募集期間 平成２３年６月２４日（金）～平成２３年７月１１日（月）

選 考 日 平成２３年７月１２日（火）

選考方法 当校にて受付順に１５分程度の面接を行います。

結果通知 平成２３年７月１３日（水） 結果通知等を郵送にてお送りいたします。 
募集定員 ２２名 全日程に参加できて「確実に学びたい方」であれば、経験・未経験は問いません。

受 講 料 無料。但し、テキスト代として８，４００円のご負担がございます。 

お問合せ 管轄のハローワークまたは当校へご連絡下さい。 
※応募者が半数に満たない場合、中止することがあります※

訓練期間 

Word･Excel･PowerPoint のスキルが身に付きパソコン会計を習得し 
企業の会計実務に携わる社会人を目指します。 

訓練内容 

管轄のハローワークで【受講申込書】を受領（事前に【求職申込み】が必要です。） 
 

【受講申込書】を当校に【持参】または【FAX】して下さい。 
こちらから面接の時間をご連絡致します。 

申込方法 



受講カリキュラム概要 
科   目 科目内容 

入 所 式 ・終 了 式 

 

開講式【受講内容説明・教材及び施設案内・注意事項】 

終了式【終了証授与他】 

概 論 ネットワーク・インターネット・セキュリティ 

Office2010 の新機能 

学 
 

 
 

 

科 

簿 記 講 座 簿記概要【仕訳から各帳票までの流れ】 

上記の流れを各分野ごとにレッスン【ドリル形式による出題もあり】 

W o r d 基 礎 基本操作からビジネス文書作成まで幅広く学びます。 

E x c e l 基 礎 データ入力からデータベース利用・関数まで幅広く学びます。 

PowerPoint 基 礎 様々な機能を駆使してのプレゼンテーションを幅広く学びます。 

実 
 

 
 

 

技 

簿 記 実 践 講 座 電子会計概要及びデータ入力 

模擬試験対策 

そ
の
他 

職 業 人 講 和 

キャリアコンサルタント 
ディスカッション等によるスキル向上および意見交換 

 

 

受講カレンダー（■は休講です。） 
７月  ８月  ９月 

日 月 火 水 木 金 土  日 月 火 水 木 金 土  日 月 火 水 木 金 土

                1 2 3 4 5 6         1 2 3

              7 8 9 10 11 12 13  4 5 6 7 8 9 10

    19 20 21 22 23  14 15 16 17 18 19 20  11 12 13 14 15 16 17

24 25 26 27 28 29 30  21 22 23 24 25 26 27  18 19 20 21 22 23 24

31             28 29 30 31     25 26 27 28 29 30  

                       

１０月                 

日 月 火 水 木 金 土                 

           1                 

2 3 4 5 6 7 8                 

9 10 11 12 13 14 15                 

16 17 18 19 20 21 22                 

23 24 25 26                      

 


